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Extraction : Synthese des télétravails

L'extraction permet de générer un récapitulatif des modalités de télétravail de vos utilisateurs sur une
période donnée (types d'aménagements et nombre de jours télétravaillés).

Elle vous offre la possibilité de :

- Suivre la bonne application de la charte de télétravail au sein de votre organisation

- Mettre en évidence les tendances et les écarts de pratique (utilisateurs qui ont peu ou tres
télétravaillés).

Rendez-vous dans : Absences > Extractions

Modeles d'extraction
Etape 1
Etape 2
Etape 3
Etape 4

Cet écran présente les modeles d'extraction que vous avez enregistrés. En tant que gestionnaire,
seules vos propres extractions sont visibles.

Pour créer une nouvelle extraction, cliquez sur Réaliser une nouvelle extraction et sélectionnez
“Synthese des télétravails” :

Modeles d'extraction Absences Extractions

T Filtrer © Réaliser une nouvelle extraction
Nem Type d'extraction Période d'extraction Auteur Action
cumul ABS23 Argeles sur Mer ANnée en cours g MARTIN BENOITE

Congés 2023-24 entité Argelés sur Mer Etat des soldes et crédits Jusqu'a fin décembre 2023 g MARTIN BENOITE

ae s T Affiche [ gléments
Affichage de I'élément 1 & 2 sur 2 élements Alficher| 10 slement o
Irl ]

Etape suivante >>

Renseignez les informations suivantes :

» Extraction groupée : Sélectionnez le(s) service(s) et/ou groupe(s) concerné(s).
« Extraction individuelle : Renseignez I'utilisateur concerné par I'extraction.
e Plus d'options : Choisissez d'inclure ou non les utilisateurs inactifs.

Enfin, cliquez sur Suivant.
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Synthess des tébétravads

Y Filtrer s utiksatours 3 extraine . e i =
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Etape suivante >>

</pane>

Renseignez les informations suivantes :

e Statut : Sélectionnez entre Validé, en cours et/ou Annulé.

» Période d'extraction : Choisissez la période entre cycle en cours, mois en cours, mois
précédent, année en cours, année précédente ou personnalisée.

¢ Inclure les jours hors contrat : Choisissez d'inclure ou non les télétravails hors contrat.

Enfin, cliquez sur Suivant.

Exemple :
Un utilisateur a déposé 39 télétravails sur la période du 01/01/2025 au 31/12/2025. La date de fin de

contrat est fixée au 31/08/2025.

Si la coche “Inclure les jours hors contrat” est a “Oui” alors 39 télétravails seront inclus dans
I'extraction.

Si la coche “Inclure les jours hors contrat” est a “Non” alors seuls 32 télétravails (correspondant a la
période du 01/01/2025 au 31/08/2025) seront extraits.

Synthiése des télétravails

Prdiciident Susmnt
[
i

Etape suivante >>

Sélectionnez les informations a extraire puis cliquez sur Suivant :
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Synthbse des tiétravails R
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Etape suivante >>

Vous obtenez un tableau complet, que vous pouvez nommer si vous souhaitez le conserver comme
modele (il apparaitra en premiére page).

Vous avez également la possibilité d'exporter ces données au format Excel ou Csv.

Enfin, cliquez sur Terminer en bas de page :

Synthése des télétravails

_ Epiartes i farima . -

Matnule - Nom Prénom Amragemant tokibravasl Hombee de jours téldtravaillds

Si vous exportez régulierement ces données, enregistrer un modele vous évitera de devoir
sélectionner a chaque fois tous les champs.

Le libellé de ce modele apparaitra dans la liste de vos exports enregistrés sur I'écran
Absences > Extractions ol vous pourrez générer a nouveau l'extraction, la modifier ou la
dupliquer.

</pills>
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