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Comment accéder et répondre aux alertes RH ?
Lorsque des informations RH sont remontées par un manager lors d'un entretien avec un
collaborateur, vous en êtes notifié sur votre instance oHRis.

Rendez-vous sur l'écran de paramétrage : Entretiens > Alertes RH

L'écran affiche le détail des alertes RH :

Cliquez sur la ligne pour en visualiser le détail :
le renvoi se fait sur l'entretien concerné

et en bas de page, la rubrique dédiée affiche le détail de l'alerte

Comment traiter cette alerte ?

I- Conserver le statut “En cours” et rédiger un message à destination du manager
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Puis cliquez sur Envoyer .

 Votre message figurera également dans l'historique des échanges en bas d'écran et un mail
sera envoyé au manager.

II- Clôturer l'alerte

Vous pouvez rédiger des informations quant au traitement de la demande, puis il convient de
renseigner le statut Clôturer avant de cliquer sur Envoyer .
L'alerte est clôturée.

 Un mail est envoyé au manager afin de lui indiquer que la demande a été clôturée et de lui faire
prendre connaissance de votre message.

L'historique de l'ensemble des éléments est affiché :
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