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Modifier le responsable d'un entretien

Profil concerné : Gestionnaire, administrateur
La modification du responsable d'entretien peut s'avérer nécessaire dans différentes situations,

notamment :

e Lorsqu'un utilisateur change de service ou de groupe

* Lorsque le responsable initial est absent, indisponible ou a quitté la société

* Afin de répartir la conduite des entretiens pour optimiser le temps de traitement et maintenir la
qualité des échanges

Rendez-vous dans : Entretien > Gestion > Recherche d'entretiens

Etape 1
Etape 2
Etape 3
Etape 4

Sélectionnez I'entretien pour lequel vous souhaitez modifier le responsable :

Recherche d'entretiens

Utilisateur =  Campagnes =  Statut Date Responsable Hote globale

n._. NCENT AT 5 A& proposes AMELIE WARZEWSK
IrlI

Etape suivante >>

Cliquez sur le crayon situé au niveau du responsable :

Campagne 2025 de ")) VINCENT CASSEL Entreiens + Gestion  Fecherche d'entretions
SYWTHESE a o N PARTICIPANTS
> ]
A planifier Date de l'entretien CASSEL
% E a(e) le DA/02/2024 (1 an et 1 mois)
m B D n des Affaires Générales
Q) Préparé
@ Encours 3
© veudé

L'icdne est disponible uniquement lorsque le statut de I'entretien est compris entre “A

planifier” et “En cours”.
Une fois le statut passé a “Validé” ou “A signer”, la modification du responsable n'est plus

autorisée.

Etape suivante >>

Saisissez au minimum 2 caracteres du nom du nouveau responsable, sélectionnez-le dans la liste puis
cliquez sur Enregistrez :

Documentation oHRis - https://documentation.ohris.info/


https://documentation.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_entretiens:etape_1_modifier_le_responsable.jpg?id=module_entretiens%3Amodifier_un_responsable_entretiens
https://documentation.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_entretiens:etape_1_modifier_le_responsable.jpg?id=module_entretiens%3Amodifier_un_responsable_entretiens
https://documentation.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_entretiens:etape_2_modifier_le_responsable.jpg?id=module_entretiens%3Amodifier_un_responsable_entretiens
https://documentation.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_entretiens:etape_2_modifier_le_responsable.jpg?id=module_entretiens%3Amodifier_un_responsable_entretiens

Last

;82;;?1/04 module_entretiens:modifier_un_responsable_entretiens https://documentation.ohris.info/doku.php/module_entretiens:modifier_un_responsable_entretiens

09:09

Modifier

Responsable *

AMELIE WARZEWSKI

SaISISEET au moins £ caractéres

&

La modification du responsable entrainera la suppression des réponses enregistrées par le
responsable précédent :

Modifier

-
Etape suivante >>

Un message “Succes” apparait a I'écran vous indiquant que le nouveau responsable de I'entretien a
bien été enregistré :

Camgagne 2025 cn ) VINCENT CASSEL Eretatign ier: & It
SYMTHESE = 0 n PASITICEANTS
& planiner Ciaba e Vartresien VINCENT CASSEL
+ Embagchide| = OWVORI074 (1 sn wt | kg
m O Dirsction des Ataires Gindrales
D Prépe

2 n AN PIERRE DARRAS #
B Encoun
& Ve SEDE - ERTE

Vous avez la possibilité de visualiser I'historique de I'entretien en cliquant sur I'horloge :

i
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