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Comment valider la date de mon entretien ?
Vous avez la possibilité de valider la date de votre entretien soit par mail soit en vous connectant sur
votre espace oHRis.

Validation via le mail
Validation via le profil

Vous recevez par mail la date proposée par votre responsable.
Vous pouvez répondre à la demande en cliquant sur Accéder à l'entretien :

Vous accédez directement à l'entretien qui nécessite une validation de date de votre part :

* Si la date proposée vous convient, cliquez sur la coche verte.
* Si la date proposée ne vous convient pas, cliquez sur la croix rouge.Votre responsable sera alors
notifié par mail du refus de la date :
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* Si le paramétrage de l'instance vous le permet, vous pouvez également Planifier une autre date,
votre responsable sera alors notifié par mail de la nouvelle date proposée :

Sur votre profil oHRis, dans Mes tâches, cliquez sur “1 Entretien en attente de validation de la
date” :

Ensuite, cliquez sur l'entretien qui nécessite une validation de date :
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Après avoir pris connaissance de la date proposée :

* Si la date vous convient, cliquez sur la coche verte.
* Si la date ne vous convient pas, cliquez sur la croix rouge. Votre responsable sera alors notifié par
mail du refus de la date.
* Si le paramétrage de l'instance vous le permet, vous pouvez également Planifier une autre date,
votre responsable sera alors notifié par mail de la nouvelle date proposée :
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