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Modifier la nature d'une note de frais

Profils concernés : Gestionnaire et Administrateur

Des qu'une note de frais est envoyée en validation, vous allez pouvoir modifier la nature de celle-ci
pour par exemple :

- Profiter du recalcul du plafond

- Mettre a jour la TVA (si la nouvelle note de frais en implique une)

Rendez-vous sur I'écran de paramétrage : Notes de frais > Gestion > Recherche notes de frais

Cliquez sur la note de frais dont le statut est “en cours” :
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Ensuite, cliquez sur la dépense pour laquelle vous souhaitez modifier la nature de frais :
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Cliquez sur le crayon a c6té de la nature de frais afin de la modifier puis Enregistrer :
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