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Comment signer électroniquement un
document ?

Vous pouvez signer un document depuis le mail reçu ou directement via votre instance.

Etape 1 : Accédez à la signature d'un document

Option 1 : Depuis le mail

1. Cliquez sur “Signer le document” depuis le mail reçu.

Option 2 : Depuis oHRis

Si un document est en attente de votre signature, alors vous en serez notifié dans l'encart “A faire”.
1. Cliquez alors sur “Document à signer”.
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2. Cliquez sur le bouton “Editer” du document.

Etape 2 : Signez un document

Quelque soit l'option utilisée, vous êtes redirigés sur l'écran de signature :

3. Cliquez sur “Signer après avoir accepté les conditions”
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4. Indiquez si vous souhaitez recevoir votre code sur votre téléphone ou par mail puis indiquez votre
numéro de mobile ou votre adresse mail.
5. Entrez ensuite le code reçu, puis cliquez sur “Signer”

Un message vous informe que votre document a bien été signé puis vous êtes redirigés sur votre
rubrique “Documents”.
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