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Comment signer électroniquement un
document ?

Vous pouvez signer un document depuis le mail recu ou directement via votre instance.

Etape 1 : Accédez a la signature d'un document

Option 1 : Depuis le mail

Bonjour Louise,

Nous vous informons que le document "Avenant 2023.pdf" de la rubrique "Documents" de votre suivi RH est disponible a la signature

Bonne journee.

1. Cliquez sur “Signer le document” depuis le mail regu.

Option 2 : Depuis oHRis

Kl Document & signer

Si un document est en attente de votre signature, alors vous en serez notifié dans I'encart “A faire”.
1. Cliquez alors sur “Document a signer”.

e Suivi RH Mes signatures

Mes signatures En cours denvoi, En cours de h
28/08/2023 Louise Fontaine nirats & avenants en AVENANT_2023 Louise Fontaine nu

Documentation oHRis - https://documentation-hyper.ohris.info/


https://documentation-hyper.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_suivi_rh:mail_-_signer_le_document.png?id=module_suivi_rh%3Acomment_signer_un_document_electroniquement
https://documentation-hyper.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_suivi_rh:accueil_ohris_-_document_a_signer.png?id=module_suivi_rh%3Acomment_signer_un_document_electroniquement
https://documentation-hyper.ohris.info/lib/exe/detail.php/module_suivi_rh:signer_le_document_-_ohris.png?id=module_suivi_rh%3Acomment_signer_un_document_electroniquement

Last

update: module_suivi_rh:comment_signer_un_document_electroniquement https://documentation-hyper.ohris.info/doku.php/module_suivi_rh:comment_signer_un_document_electroniquement

2024/02/01
13:58

2. Cliguez sur le bouton “Editer” du document.

Etape 2 : Sighez un document

Quelque soit I'option utilisée, vous étes redirigés sur I'écran de signature :

J'ai lu et f'accepte le document en vue de sa
signature, ainsi que les conditions générales de

signature

Conditions Générales de Signature

Me pas signer Signer

3. Cliquez sur “Signer apres avoir accepté les conditions”
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Vérification OTP X
Mode de communication de IQOTP p-4
Votre code a usage unique vous paniendra dans ia minute
Mobile -
Annuler

4. Indiquez si vous souhaitez recevoir votre code sur votre téléphone ou par mail puis indiquez votre
numéro de mobile ou votre adresse mail.
5. Entrez ensuite le code recu, puis cliquez sur “Signer”

Un message vous informe que votre document a bien été signé puis vous étes redirigés sur votre
rubrique “Documents”.
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