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Comment accéder au calendrier et à une feuille de temps
d'un utilisateur ?
En tant que gestionnaire, vous pouvez accéder au calendrier et à la feuille de temps de vos
collaborateurs.

Rendez-vous sur l'écran : Temps > Gestion > Autres calendriers, puis cliquez sur le nom de
l'utilisateur souhaité

Cet écran est également accessible depuis la fiche utilisateur en cliquant sur le raccourci “Calendrier
Temps” à disposition :

Le calendrier de l'utilisateur apparaît :

Pour accéder à la feuille temps de l'utilisateur, vous pouvez cliquer sur une semaine spécifique ou sur
le libellé du mois complet.
La feuille de temps hebdomadaire ou mensuelle s'affiche :
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