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Tutoriels de paramétrage du module
"Temps"

Général

Glossaire
Les tags pré-définis dans oHRis
Les profils d'heures pré-définis dans oHRis
Les différentes règles d'utilisation liées aux natures d'heures
Installation et paramétrage d’une badgeuse

1. L'administrateur :

1.1. Les paramètres généraux :

Présentation des paramètres généraux
Comment activer l'accès aux détails des natures d'heures pour l'utilisateur et le valideur ?
Comment autoriser un valideur à paramétrer un délégué ?
Comment activer le pointage virtuel ?
Comment ajouter une plage d'IP pour le badgeage virtuel ?
Comment paramétrer l'export des natures d'heures ?

1.2. Les paramètres à la structure :

Comment activer l'envoi des Emails ?
Comment paramétrer une grille horaire par défaut ?
Comment activer le recalcul automatique ?

1.3. Le paramétrage :

Comment créer un profil d'heures ?
Comment dupliquer un profil d'heures ?
Comment paramétrer une règle d'utilisation sur une nature d'heures ?
Comment activer et paramétrer les écrêtages sur les entrées & sorties ?
Comment activer et paramétrer la gestion de la pause méridienne ?
Comment créer un événement pour gérer les demandes d'autorisation de départ anticipée ou
arrivée tardive ?
Comment afficher les absences dans la feuille de temps du collaborateur ?
Comment afficher des anomalies sur la feuille de temps d'un collaborateur ?
Comment créer un événement avec une durée forfaitaire ?
Comment comprendre les liens entre chaque nature d'heures ?
Comment paramétrer les données à exposer en paie ?
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1.4. Les cas métiers :

Comment gérer les dépassements de temps de trajet domicile-lieu de travail ?
Comment mettre en place un report des heures de semaine en semaine ?
Comment mettre en place un choix en fin de période ?
Comment gérer le télétravail dans la feuille de temps ?
Comment gérer les heures de nuits ?
Comment afficher les heures majorées faites de nuit ?
Comment gérer les heures de récupération ?
Comment majorer des heures de nuit, week-end ou jours fériés ?
Comment calculer des heures supplémentaires au-delà de 35 heures ?

2. Le gestionnaire :

Comment créer une grille horaire ?
Comment modifier rétroactivement l'affectation d'un profil d'heures ?
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