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Inactiver un responsable
Profil concerné : Administrateur
Lorsque vous désactivez un utilisateur disposant du rôle de responsable, l’application vous offre la
possibilité de lui attribuer rapidement un remplaçant.
Cette fonctionnalité simplifie la gestion en vous évitant de devoir modifier manuellement chaque fiche
utilisateur pour réassigner un responsable.
Vous gagnez ainsi du temps et assurez une continuité dans l’organisation sans risque d’oubli.
Rendez-vous sur la fiche utilisateur : Paramétrage > Gestion > Utilisateurs, rubrique
Connexion

Une fois que la coche « Actif » est définie sur « Non », une fenêtre s’ouvre automatiquement afin de
vous proposer de désigner un nouveau responsable pour l’équipe de l’utilisateur désactivé. Cliquez
alors sur Réaffecter un responsable :

Saisissez le nom du nouveau responsable puis cliquez sur Suivant :

Avant de procéder à la modification, oHRis vous invite à vérifier attentivement la liste des utilisateurs
concernés par ce changement.
Cette étape permet de s’assurer que la mise à jour du responsable sera bien appliquée aux bonnes
personnes, et d’éviter toute erreur.
Une fois le contrôle effectué, cliquez sur Terminer :
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Vous êtes ensuite redirigé vers la fiche de l’ancien responsable, que vous devez à présent inactiver
afin de finaliser la procédure :
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